
[Fecha] 
 
[Nombre del gerente] 
[Tu departamento] 
[Nombre de tu empresa] 
  
 
 
 
 
Estimado [Nombre del gerente], 
 
Permita aceptar esta carta como notificación de mi renuncia al puesto de 
[Nombre del puesto] en [Nombre de tu empresa]. 
 
De acuerdo con los términos de mi contrato de trabajo, continuaré trabajando 
para la compañía durante los próximos [Tu período de aviso en días], siendo el 
último día de mi empleo el [Fecha]. 
 
Sinceramente, 
[Tu firma] 
[Tu nombre] 
 
 


