
  Ordre du jour de la réunion 

 
Date : 

Heure : 

Lieu : 

 
 

Titre de la réunion 
 

Organisateur : Jane Doe (directrice) -​ jane​@company.com​ / 98990-98991 
Compte rendu : John Doe (manager) - ​john@company.com​ / 98765-43210 

 
Participants : 

 

Objectifs de la réunion: 
 
 

● Objectif 1 — présenté par :  
Description et remarques 

 
 

● Objectif 2 — présenté par :  
Description et remarques 

 
 

● Objectif 3 — présenté par :  
Description et remarques 

 
 

● Objectif 4 — présenté par :  
Description et remarques 

 
 

● Objectif 5 — présenté par :  
Description et remarques 

mailto:john@company.com
mailto:john@company.com


Programme de la réunion : 
 
Time Slot Description 
 
15:00 - 15:15 Accueil et ordre du jour 
15:15 - 15:30 Objectif 1 
15:30 - 15:45 Objectif 2 
15:45 - 16:00 Objectif 3 
16:00 - 16:15 Objectif 4 
16:15 - 16:30 Objectif 5 
16:30 - 16:50 Remarques et annonces de fin 

 
 


