
Prezado(a) [​Nome do(a) gerente​], 
 
Eu gostaria de informar sobre minha decisão de me demitir da posição de [nome 
do cargo] na [nome da empresa]. Por favor, aceite esta carta como meu aviso 
prévio oficial de duas semanas, como determinado pelas políticas do RH do 
escritório. Meu último dia no escritório será [data].  
 
Eu agradeço o suporte que vocês me deram enquanto eu estive aqui. Estarei 
disponível para ajudar na transferência de conhecimento a quem quer que venha 
me substituir nesta posição. 
 
Atenciosamente, 
[​Seu nome completo​] 
 
 


